
別紙 1 学校訪問申込み手続きから，決定，実施までの流れ 
 
（１）「要請年間計画書」(様式２)の提出(紙文書：学校→市町村（組合）教委→総合教育センター) 

  県教育委員会 市町村（組合）教育委員会 小・中学校 

年 
度 
当 
初 
の 
み 

依 
頼 

① ｢県教育委員会指導主事
の学校訪問要請について
(依頼)｣を，校務支援シス
テムで送付する。 
 

② ｢県教育委員会指導主事
の学校訪問要請について
(依頼)｣を管下の小･中学
校に周知する。（文章は各
小・中学校に発送済み） 

③ 校務支援システムからダ
ウンロードした文書のう
ち(様式２）を利用し，「要
請年間計画書」を作成す
る。 
※すべての学校で提出 

報 
告 

⑥ 市町村(組合)教育委員
会からの依頼を基に年
間の計画を調整する。 

⑤ 管下の学校から届いた
｢要請年間計画書｣(様式
２)を取りまとめ，必要
事項を記入の上，公印を
押した鑑文(様式１)を
付けて総合教育センタ
ー業務推進へ送付する。 

④ 作成した｢要請年間計画
書｣(様式２)を印刷し，所
管する市町村(組合)教育
委員会へ送付する。 

※設置者が異なるため，設置者が年度当初（５月１１日まで）に取りまとめて県（総合教育センタ
ー業務推進宛）に提出する。 

（２）「学校訪問要請票」(様式３)の提出(電子データ：学校→教育事務所･甲府市教委→総合教育センター) 

  小・中学校 教育事務所（甲府市教委） 県教育委員会 

訪
問
要
請
申
込
み 
の 
各
期
日
ま
で 

依 
頼 

① ｢学校訪問要請票｣(様式
３ )に必要事項を記入
し，電子データにて，教
育事務所(甲府市にあっ
ては甲府市教委)へ各月
の提出期限までに送付
する。 
※締切日は，別紙２の提
出期限を参照 
※提出時に年度当初の計
画を変更することも可能 

② 学校からの要請内容を
集計シートにまとめ，総
合教育センターへ送付
する。 

③ 教育事務所・甲府市教委
からの月の訪問要請を
調整する。 

  

通 
知 

⑤ 訪問日の一週間前までに
指導案等を教育事務所 
（甲府市にあっては甲府
市教委）に送付する。 

④ 教育事務所等指導主事の
訪問内容を加え，学校及
び市町村(組合)教育委員
会に連絡する。 

⑤ 決定した訪問内容を教育
事務所等に通知する。 

 
※様式１，２，３は校務支援システムのキャビネットにある総合教育センターのファルダ「指導 
主事学校訪問要請」の中にあります。 

※指導主事の要請希望がある場合には、様式２（年度当初）とは別に，必ず様式３を別紙２の
期限までに提出してください。 

 
 


